
 

 

DOCUMENTOS NECESSÁRIOS À MATRÍCULA DA 
GRADUAÇÃO PRESENCIAL E A DISTÂNCIA 

 

O candidato aprovado/classificado deverá apresentar os documentos listados 
abaixo, dentro dos prazos previstos no Edital do semestre, conforme exigências dos 
órgãos regulamentadores do MEC, entre outros:  
 

- Realizou Vestibular e foi aprovado: 

a) Certidão de Nascimento ou de Casamento - cópia;  

b) Certificado e/ou Diploma registrado na Secretaria do Estado de Educação – 

cópia autenticada.  

c) Histórico Escolar do Ensino Médio - cópia; 

d) Publicação do Diário Oficial – cópia – somente para concluintes do RJ; 

e) Registro Civil - cópia: emitido pela Secretaria de Segurança Pública do Estado 

de emissão com o mesmo nome presente na Certidão Civil (CNH não tem valor 

de RG civil);  

f) CPF - cópia;  

g) Título de Eleitor - cópia (frente e verso no mesmo documento);  

h) Certificado de Alistamento Militar ou Certificado de Reservista - cópia, para 

alunos do sexo masculino e maiores de 18 anos (frente e verso no mesmo 

documento);  

i) Comprovante de Residência - cópia (preferencialmente em nome do aluno);  

j) 1 foto 3x4 recente. 

 

- ENEM: 

a) Boletim de Notas oriundo do ENEM - cópia; 
b) Certidão de Nascimento ou de Casamento - cópia;  
c) Certificado e/ou Diploma registrado na Secretaria do Estado de Educação – 

cópia autenticada.  
d) Histórico Escolar do Ensino Médio - cópia; 
e) Publicação do Diário Oficial – cópia – somente para concluintes do RJ; 
f) Registro Civil - cópia: emitido pela Secretaria de Segurança Pública do Estado 

de emissão (CNH não tem valor de RG civil);  
g) CPF - cópia;  
h) Título de Eleitor - cópia (frente e verso no mesmo documento);  
i) Certificado de Alistamento Militar ou Certificado de Reservista - cópia, para 

alunos do sexo masculino e maiores de 18 anos (frente e verso no mesmo 
documento);  

j) Comprovante de Residência - cópia (preferencialmente em nome do aluno);  
k) 1 foto 3x4 recente. 

 

 



 

 

 

- Matrícula de Portador de Diploma de Nível Superior: 

a) 1 foto 3x4 recente 

b) Certidão de Nascimento e/ou de Casamento - cópia  

c) Diploma de Graduação –  cópia autenticada 

d) Histórico de Graduação – cópia 

e) Programa de Disciplinas Cursadas de Graduação – original - As disciplinas que, 

no Histórico Escolar apresentado, indicarem a situação "ISENTO" ou 

equivalente, deverão ter comprovação em Histórico Escolar e Programas da 

Instituição em que foram cursadas; 

f) Certificado e/ou Diploma do Ensino Médio registrado na Secretaria do Estado 

de Educação – cópia  

g) Registro Civil - cópia: emitido pela Secretaria de Segurança Pública do Estado 

de emissão (CNH não tem valor de RG civil)  

h) CPF - cópia (mesmo que presente no RG Civil)  

i) Título de Eleitor - cópia (frente e verso no mesmo documento)  

j) Certificado de Alistamento Militar ou Certificado de Reservista - cópia, para 

alunos do sexo masculino e maiores de 18 anos (frente e verso no mesmo 

documento)  

k) Comprovante de Residência - cópia (preferencialmente em nome do aluno) 

 
 

- Matrícula para Segunda Licenciatura e Complementação Pedagógica: 

a) 1 foto 3x4 recente 

b) Certidão de Nascimento e/ou de Casamento - cópia  

c) Diploma de Graduação –  cópia autenticada 

d) Histórico de Graduação – cópia 

e) Certificado e/ou Diploma do Ensino Médio registrado na Secretaria do Estado 

de Educação – cópia  

f) Registro Civil - cópia: emitido pela Secretaria de Segurança Pública do Estado 

de emissão (CNH não tem valor de RG civil)  

g) CPF - cópia (mesmo que presente no RG Civil)  

h) Título de Eleitor - cópia (frente e verso no mesmo documento)  

i) Certificado de Alistamento Militar ou Certificado de Reservista - cópia, para 

alunos do sexo masculino e maiores de 18 anos (frente e verso no mesmo 

documento)  

j) Comprovante de Residência - cópia (preferencialmente em nome do aluno) 

 
 
 
 



 

- Matrícula de alunos Transferidos: 

a) 1 foto 3x4 recente 

b) Certidão de Nascimento e/ou de Casamento - cópia  

c) Histórico de Graduação – cópia autenticada  

d) Programa de Disciplinas Cursadas de Graduação – original - As disciplinas que, 

no Histórico Escolar apresentado, indicarem a situação "ISENTO" ou 

equivalente, deverão ter comprovação em Histórico Escolar e Programas da 

Instituição em que foram cursadas; 

e) Certificado e/ou Diploma do Ensino Médio registrado na Secretaria do Estado 

de Educação – cópia  

f) Registro Civil - cópia: emitido pela Secretaria de Segurança Pública do Estado 

de emissão (CNH não tem valor de RG civil)  

g) CPF - cópia (mesmo que presente no RG Civil)  

h) Título de Eleitor - cópia (frente e verso no mesmo documento)  

i) Certificado de Alistamento Militar ou Certificado de Reservista - cópia, para 

alunos do sexo masculino e maiores de 18 anos (frente e verso no mesmo 

documento)  

j) Comprovante de Residência - cópia (preferencialmente em nome do aluno) 

 
Observações:  

 

1- O acesso à Plataforma só será disponibilizado após o deferimento de matrícula. 
 

2- Caso o estudante não possua o diploma de nível superior o candidato poderá 
apresentar, em substituição temporária, a certidão de conclusão (original) do 
curso mais o protocolo do diploma de nível superior (cópia).  Posteriormente 
deverá apresentar a cópia do diploma de nível superior. 

3- O original e a cópia do Histórico Escolar ficarão retidos na pasta do aluno; 
 

4- Todos os pedidos serão analisados e a seleção dos candidatos será feita de 
acordo com os critérios previstos no Edital de Processo Seletivo, disponível no 
site da Faculdade;  
 

5- O Contrato de Prestação de Serviços Educacionais e o Requerimento de 
Matrícula fazem parte da documentação. Portanto, deverão estar devidamente 
preenchidos e assinados no ato da realização da matrícula. Não serão aceitas 
rasuras. 
 

6- Em atendimento ao Art. 224 do Código Civil – Lei nº 10.406/2002 e ao Parecer 
nº 23/2005 – CNE, Histórico Escolar e Certificado de Conclusão do Ensino 
Médio ou Diploma do Ensino Médio emitido por instituição estrangeira, deverá 
ser apresentado anexo à tradução juramentada e documento de revalidação de 
estudos expedido por estabelecimento de ensino indicado pela Secretaria de 
Estado de Educação – SEED ou Delegacia de Ensino; 

  
Att, 
Coordenação de Admissão e Registro  


